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PROCURA SPECIALE 
ai sensi dell'art. 38 co. 3 bis D.P.R. 445/2000  

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________________________ 

nato/a a ______________________________________________ Prov. _______________ il _________________ 

residente a __________________________________________________ Prov. ____________ CAP ____________ 

Via/Piazza ______________________________________________________________________ n°____________ 

Codice Fiscale: ____________________________________________ Tel./Cell. ___________________________ 

e-mail/PEC: ____________________________________________ @ ________________________________ con 

documento di riconoscimento (che si allega in copia) n° ________________________________________________  

con la presente scrittura, a valere ad ogni fine di legge, conferisco a:  

Cognome _______________________________________ Nome ____________________________________ 

nato/a a ___________________________________________________ Prov. ________ il _______________ con 

studio a ___________________________________________________ Prov. ________ CAP __________ 

Via/Piazza ______________________________________________________________________ n°____________ 

Codice Fiscale: ____________________________________________ Tel./Cell. ____________________________ 

PEC: _____________________________________________ @ _________________________________________ 

Iscritto all'Ordine/Collegio ______________________________ della Provincia di _______________ al n° _______ 

con documento di riconoscimento (che si allega in copia) n° ___________________________________________ in 

qualità di: ____________________________________________________________________________________  

procura speciale:  

1 per la sottoscrizione con firma digitale (se intestatario pratica privo di firma digitale), compilazione e 

presentazione telematica della pratica di: _______________________________________________, in merito 

agli interventi realizzati lungo la strada provinciale: ____________________________________ sull' immobile 

sito nel Comune di ________________________ in Via/Piazza _______________________________ n°_____ 

e distinto al Catasto con i seguenti estremi: Sez. _______, Fg. _________, Part. _________, Sub. _______; 

2 per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti all'inoltro telematico della medesima pratica e per la ricezione di tutti 

gli atti ad essa correlati;  

3 altro (specificare, ad es.: ogni adempimento successivo del procedimento): 

________________________________________________________________________________________ .  

Con la presente procura autorizza altresì l’elezione di domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il  

procedimento amministrativo, presso l’indirizzo di Posta Elettronica Certificata del procuratore sopra indicato c he 

provvede alla trasmissione telematica della pratica, alla ricezione di tutti gli atti/comunicazioni e provvedimenti, ivi 

compresi quelli limitativi della sfera giuridica del delegante; Si impegna in caso di eventuale revoca della procura a 

comunicare tempestivamente per iscritto anche all’Amministrazione comunale ai sensi e per gli effetti del Codice 

Civile. La presente delega è stata firmata in originale in data ___________________________ ed è custodita presso  

____________________________________________________________________________________________ .  

Prendo atto dell’informativa
(1) 

di cui all’art. 13 del D.Lgs. 30.06.2003, n. 196 (Privacy) e Regolamento UE GDPR 

2016/679 in calce alla presente.  

Luogo: ____________________ Data: ____________ 

Firma del Delegante 

______________________________ 
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IL PROCURATORE (incaricato) 

Il procuratore, che sottoscrive il presente documento, ai sensi del D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilità 

penali di cui all'art. 76 del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci,  

ACCETTA  

□ di agire in qualità di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto che ha posto la propria firma 

autografa sulla procura stessa;  

DICHIARA  

□ che i dati trasmessi in via telematica sono stati resi in modo fedele alle dichiarazioni del soggetto 

rappresentato;  

□ che la copia informatica di eventuali documenti non notarili contenenti dichiarazioni presenti nella 

modulistica, allegati alla pratica inviata, corrispondono ai documenti acquisiti, che sono stati prodotti dal 

delegante;  

□ che gli originali cartacei o digitali della documentazione trasmessa sono e resteranno disponibili presso il 

proprio studio, oppure presso ______________________________________________________ , al fine d i 

essere esibiti, su richiesta, e che di tale localizzazione ne sono informati l’intestatario della pratica e i tecnici 

firmatari di tale documento.  

 

I medesimi file, firmati digitalmente, sono inviati con:  

- la copia informatica dell’intestazione/cartiglio cartaceo (di formato A4) contenente le firme dei soggetti 

sottoscrittori;  

- la copia informatica del documento d’identità dei sottoscrittori.  

Luogo: ____________________ Data: ____________ 

Firma del Procuratore  

______________________________ 
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INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali 

ai sensi de ll’art 13 del Regolamento europeo n. 679/2016 

1. Premessa 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 679/2016, la Provincia di Ravenna è tenuta a fornirle informazioni in merito all’ utilizzo 

dei suoi dati personali. 

2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è la Provincia di Ravenna, nella persona del Presidente 

pro tempore, con sede in Piazza Caduti per la Libertà, 2 - 48121 Ravenna. 

3. Il Responsabile della protezione dei dati personali 

La Provincia di Ravenna ha designato quale Responsabile della Protezione dei Dati Lepida S.p.A., e -mail di riferimento  

dpo@mail.provincia.ra.it . 

4. Responsabili del trattamento 

Sono nominati Responsabili del Trattamento dei dati personali i Dirigenti della Provincia di Ravenna, secondo il Settore di 

competenza. L’Ente può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di  cui l’Ente 

ha la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli di esperienza, capacità e 

affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei 

dati. 

Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a 

"Responsabili del trattamento". Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine d i constatare il mantenimento dei 

livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.  

5. Soggetti autorizzati al trattamento 

I suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui 

sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati 

personali. 

6. Finalità e base giuridica del trattamento 

Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dalla Provincia di Ravenna per lo svolgimento di funzioni istituzionali e, 

pertanto, ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. e) non necessita del suo consenso. I dati personali sono trattati esclusivamen te per le 

finalità inerenti il presente procedimento. 

7. Destinatari dei dati personali 

I suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.  

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE 

I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.  

9. Periodo di conservazione 

I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. A 

tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, n on eccedenza e indispensabilità 

dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai da ti che lei 

fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano e ccedenti o non pertinenti o non indispensabili non 

sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.   

10. I suoi diritti 

Nella sua qualità di interessato, lei ha diritto:  

- di accesso ai dati personali; 
- di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;  
- di opporsi al trattamento; 
- di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.  

Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste via e -mail 

dpo@mail.provincia.ra.it . 

11. Conferimento dei dati 

Il conferimento dei suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato conferimento comporterà 

l'impossibilità di procedere. 
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